Elszamolasi Utmutaté 2020

Jelen utmutatd segitséget nydijt a Magyarorszagi Zsidé Ordkség Kozalapitvany forrasaibél tAmogatasban részesiilt
szervezeteknek a szakmai beszdmold és a pénziigyi elszamolas elkészitéséhez. A tamogatasi szerz6dés értelmében
ugyanis minden kedvezményezettnek szamot kell adnia a tdmogatas felhasznalasarol legkés6bb a tamogatasi
szerz6désben foglalt hataridoig.

Az elszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatés
rendeltetésszeriien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben rogzitett keretek kozott kertilt
felhasznalasra.

1. Palyazat és elszamolas kozotti kapesolat
Az elszamolas elkészitéséhez a tamogatasi igény dokumentumai koziil az alabbi részekre lesz sziikség:

e Szakmai program (projektpalyazat esetében relevans — palyazati Girlap tartalmazza)
e Jovahagyott koltségvetés (Tamogatasi szerz6dés 1. sz. melléklete)
e AFA-nyilatkozat (Tamogatasi szerz6dés 2. sz. melléklete)

Javasoljuk, hogy az elszamolas elso 1épéseként nézze at a fenti dokumentumokat, és ez alapjan kezdje el 6sszeallitani
az elszamolast.

A jovahagyott koltségvetés biztositja az alapot a szamszakilag megfeleld elszamolas elkészitéséhez. Azoknak a
bizonylatoknak az értékét tudja elszamolni, amelyek kiegyenlitésére a tamogatast kapta. Kérjiik, figyeljen arra, hogy ha
barmilyen eltérést szeretne eszk6zdlni, azt csak a szerz6désben meghatarozott keretek kozott teheti meg, tovabba ezen
kereteken beliili, minden magyarazatra szorul6 eltérést indokolni sziveskedjen!

Az elszamolas részei:
- szakmai beszamolo
- pénziigyi elszamolas
- szamlaosszesitd (Elszamolasi Utmutaté 1. sz. melléklete)
- elszamolasi osszesitd (Elszamolasi Utmutaté 2. sz. melléklete)
- szamviteli bizonylatok (szamlak, egyéb bizonylatok) zaradékolt, hitelesitett masolata
- az Elszamolasi Utmutat6 3. sz. mellékletét képezé nyilatkozat

A szakmai beszamolot és a pénziigyi elszamolast egyiittesen sziikséges benyujtani papiralapon a MAZSOK irod4ba
(1054 Budapest, Tiikory u. 3.) vagy a palyazatkezeld szervezethez (Kurator Kft. 1054 Budapest, Tiikory u. 3.)
személyesen vagy postai uton. Postai iiton torténd benyujtaskor a benyujtas daitumanak a feladas datuma szamit.

2. A szakmai beszamoldéval kapcsolatos tudnivalok
A szakmai beszamolo célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok megvalositasat bemutassa.

A bekiildott szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
programterv a beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthet6-e. Szakmai
programtervnek a palyazati Grlapon benyujtott ,,A palyazat részletes leirasa” részben megfogalmazott programot
tekintjiik.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas koltségvetési
soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a timogatasi cél megvaldsulasanak koriilményeit: milyen tagabb célkitlizés
részeként hasznalta fel a Kedvezményezett a timogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel
valosult meg a program. Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran valtozasok torténtek a szakmai
programtervben és a szerzodésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulod hatterét bemutatni.
Elegendo:

- a tamogatasbol megvalositott feladat céljanak és eredményeinek, a timogatas hasznosuldsanak ismertetése kiilonos
tekintettel az alabbi szempontokra



- aszakmai programnak megfeleléen valosult-e meg a tervezett tevékenység, fobb tevékenységek
- aszakmai programt6l valo kisebb eltérések indoklasa

- akoltségtervben foglalt kiadasok alakulasa

- hény fot érintett a projekt,

- mi az eredménye a projektnek,

- az érintett személyek visszajelzései.

- tovabba a produktumok (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) bekiildése.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben a tamogatott program eredményeként nyomtatott vagy elektronikus
kiadvany (honlap) jon létre, azon szerepeltetni kell, hogy ,, MAZSOK tamogatasabél valésult meg”. ABBAN AZ
ESETBEN, HA A KEDVEZMENYEZETT ELMULASZTJA A TAMOGATAS TENYENEK
FELTUNTETESET, AZ ERINTETT KOLTSEG A TAMOGATAS TERHERE NEM SZAMOLHATO EL.

3. Pénziigyi elszamolassal kapcsolatos tudnivalék
A pénziigyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok megvalositasa soran a felmeriilt
kiadasokat bizonylatokkal alatimassza.

A Kedvezményezett a tamogatasi szerz6désben — tobbek kozott — kotelezettséget vallalt arra, hogy az altala igénybevett
tamogatas rendeltetésszerli, tamogatasi célnak megfeleld felhasznalasanak ellendrzését a PalyazatkezelO, valamit a
jogszabalyok altal feljogositott ellen6rzo szervek részére biztositja.

3.1 Koltségvetés
Az utoljara jovahagyott, elfogadott koltségvetés szerint kell elszamolni!

1. A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolasat az alairt tamogatasi szerz6dés megkotésekor érvényes, vagy ha
modositas tortént, az adott tdimogatasi szerzodéshez benyujtott koltségvetési mddositasi kérelemben szerepld
koltségvetési soroknak és tételeknek megfelelen kell elkészitenie.

A megpalyazott és megitélt tamogatas kozti kiilonbdzet a palyazatban benyujtott koltségvetés modositasat eredményezi.
Ennck megfeleléen a Kbdzalapitvany a Tamogatasi szerzédés alairasakor olyan modositott koltségvetési tervet fogad el,
mely azon koltségvetési sorokat tartalmazza, melyre a palyazo a palyazatban benyujtott eredeti kdltségvetési tervben is
tervezett tdmogatast. A koltségsorokon feltlintetett 6sszegeket nem sziikséges aranyosan csokkenteni.

Szerzédéskotést kovetden Kedvezményezett a kdltségtervben foglalt koltségtételek kozott, az olyan fésorokhoz tartozo
alsorok kozott, melyeken koltséget tervezett, szabadon atcsoportosithat ugy, hogy az adott fosor 0sszesen értéke 10%-
kal ne haladja meg az eredeti értéket.

Amennyiben az atcsoportositas soran az adott fOsor dsszesen értéke 10%-kal meghaladja az eredeti értéket, vagy olyan
alsorra kivan atcsoportositani, melyre eredetileg nem tervezett koltséget, ugy koltségvetés-modositasi kérelem
benyujtasara van sziikség.

Koltségvetés-modositas
A szerz6dés koltségvetésének modositasa kizardlag egy alkalommal, irasban, a Felek kozos megallapodasa
alapjan lehetséges és ez - projekttamogatas esetében - nem érintheti a projekt céljat.

Koltségvetés-modositasi  kérelem  (modositott  koltségvetés, kérelem indoklasa irasban) benyljtasara
Kedvezményezettnek legkésébb a tamogatasi idészak végéig van lehetdsége. Az ezt kdvetden benytjtott modositasi
kérelmeket a Kozalapitvany érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja. A hataridére benyujtott kérelem jovahagyasarol a
Palyazati Bizottsag javaslata alapjan a kuratérium dont.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Kedvezményezettnek kotelessége haladéktalanul, de legkésobb 8 napon beliil
irasban jelenteni a Palyazatkezelonek, amennyiben a tAmogatott palyazati cél megvalositasa meghiusul, tartos akadalyba
itkozik, a szerzédésben foglalt litemezéshez képest késik vagy a palyazati cél megvaldsitasaval kapcsolatban barmely
koriilmény megvaltozik. A bejelentési kotelezettség nem teljesitése szerzodésszegésnek mindsiil és a tamogatasi
szerzOdésben rogzitett szerzodésszegési jogkdvetkezményeket vonja maga utan.



3.2 Tamogatasi 6sszegbol fedezett kiadasok elszamolasa

3.2.1 Tamogatasi és elszamolasi id6szak fogalma

A Kedvezményezett a tdmogatast a tamogatasi szerzdésben meghatarozott idészakot (tamogatasi idGszak) terheld
koltségek kiegyenlitésére hasznalhatja fel. Azokat a tdmogatasi idészakban megvalosult gazdasagi eseményeknek a
koltségeit lehet elszamolni a tdmogatas terhére, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) a tamogatasi idészakon
beliil, de legkésobb az elszamolasi id6szak végéig megtortént.

A tamogatasi id6szakon kiviili koltséget tartalmazo koltségszamlak (pl. rezsi szamlak) 6sszegébdl a tamogatas terhére
kizarolag a tAmogatasi id0szakra eso koltségeket lehet elszdmolni. Amennyiben a szamla tételesen nem kiiloniti el az
iddszakon beliili és az id6szakon kiviili koltségeket, ugy az elszdmolhatd Osszeget aranyositassal kell megallapitani.

Tamogatasi idészak fogalma
A tamogatasi szerzodésben rogzitett iddintervallum, melynek a Palyazati kiirasban meghatarozott megvalositasi idoszak
kezd6 és zard idopontja kdzé kell esnie.

Elszamolasi idészak fogalma
A projekt vége €s az elszamolas benytjtasanak hatarideje kozotti idétartam.

Hataridé-maddositas
A projekttamogatas tamogatasi és elszamolasi id6szaka egy alkalommal, maximum 6 hénappal hosszabbithato
meg.

A szervezetek miikodési tAmogatasanak tamogatasi id6szaka nem mdédosithat6. Az elszamolas idészaka egy
alkalommal, maximum 6 hénappal hosszabbithaté meg.

A hatarid6-modositasi kérelem (kérelem indoklasa irasban) benyujtasara Kedvezményezettnek legkésébb a tamogatasi
iddszak végéig van lehetdsége. Az ezt kovetden benyujtott modositasi kérelmeket a Kozalapitvany érdemi vizsgalat
nélkiil elutasitja. A hataridére benyujtott kérelem jovahagyasarol a Palyazati Bizottsag javaslata alapjan a kuratorium
dont.

3.2.2 Elszamolhato koltségek kore

Miikddési célu tamogatasi igények esetében a tamogatas terhére elszamolhatok a tdmogatasi id6szakban megvalosult
gazdasagi események koltségei, melyek az tdmogatdsi iddszak kezdete, és az elszdmolasi id6szak vége kozott
pénziigyileg is teljesiiltek a szervezet mitkkodésével osszefiiggésben. Fontos, hogy csak abban az esetben szamolhat el
egy koltséget a szervezet mitkodési koltségként, amennyiben az valoban az alaptevékenységéhez kapcsolodik. Igy pl. a
sportszervezet elszamolhatja a mérk6zések lebonyolitasaval kapcsolatos bir6i dijakat, de egy természetvédo egyestilet
alaptevékenysége kozott valosziniileg ez nem szerepel, igy az nem elszamolhato.

Projekttamogatasi igények esetében tamogatas terhére elszamolhatok a timogatasi idészakban megvaldsult gazdasagi
események koltségei, melyek a projekt kezdete, valamint az elszamolasi idoszak vége kozott pénziigyileg is teljesiiltek
a szervezet szakmai programjaval 6sszefliggésben. Fontos megjegyezni, hogy a felsorolt koltségtipusokra tamogatas
kizarolag akkor szamolhato el, ha azok a szervezet altal megvaldsitani kivant szakmai programnak megfeleld
tevékenységet szolgalnak. Vagyis egy adott kiadas esetében mindig arra a kérdésre kell valaszolni, hogy valoban a
szakmai program megvalositasahoz sziikséges-e.

EL NEM SZAMOLHATO KOLTSEGEK KORE A KOZALAPITVANY ALTAL NYUJTOTT MUKODESI
TAMOGATAS ESETEN:

Ingatlan beszerzés, 1étesités

Gépjarmii szerzés, -felujitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszertisités, foalkatrész csere, hasznalhatosaganak
jellegvaltasa)

Vagyonszerzéshez kapcsolodd adok

Vagyonadok (pl.: vagyonado, ingatlanado, gépjarmiiado)

Jogkdvetkezmények

Birsagok, biintetések

Késedelmi potlék/kamat

Kotbér

Jutalom (Természetbeni, pénzbeni)

Adobssagszolgalat teljesitése




Hitel-, kolcsOn téketorlesztése

Pénziigyi lizing toketorlesztése

Dohanyaru, szeszesital

A 2.3. Kikiildetés, reprezentacid, reklam koltségek soron elszamolni kivant 6sszeg azon része, mely meghaladja a
tdmogatas 6sszegének 10%-at.

EL NEM SZAMOLHATO KOLTSEGEK KORE A KOZALAPITVANY ALTAL NYUJTOTT
PROJEKTTAMOGATAS ESETEN

Ingatlan beszerzés, 1étesités,

Ingatlan alapteriilet valtoztatas;

Gépjarmii szerzés, -felujitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszertisités, féalkatrész csere, hasznalhatosaganak
jellegvaltasa)

Vagyonszerzéshez kapcsolodd adok

Vagyonadok (pl.: vagyonado, ingatlanado, gépjarmiiado)

leték

Jogkdvetkezmények

Birsagok, biintetések

Késedelmi potlék/kamat

Kotbér

Tiszteletdijak

Szervezet valasztott tisztségviselGinek fizetett tiszteletdijak

Jutalom (Természetbeni, pénzbeni)

Adobssagszolgalat teljesitése

Hitel-, kolcsOn téketorlesztése

Pénziigyi lizing toketorlesztése

Dohanyaru, szeszesital

3.2.3 AFA nyilatkozat szerinti elszimolasi kotelezettség )
A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolast a szerzodéskotés részeként papiralapon benyujtott AFA nyilatkozat
alapjan kell elkészitnie.

A Kedvezményezett altal kitoltott AFA-nyilatkozatnak megfeleléen, ha a Kedvezményezett:

« nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szamlak brutt6 értéke,

« alanya az AFA-nak, de a timogatasbol finanszirozott projekt kapcsin AFA levonasi jog nem illeti meg (tirgyi
mentes tevékenységet vagy adolevonasi joggal nem jaro tevékenységet végez), akkor a szamlak brutto értéke,

« alanya az AFA-nak, a palyazatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt koltségeihez kapcsolodd AFA-ra
vonatkozéan adélevonasi jog illeti meg, akkor a szamlak levonhato AFA nélkiili értéke,

« alanya az AFA-nak, de a tamogatasi szerzédéshez kapcsolodéan nem élhet az AFA-ra vonatkozé adélevonasi
joggal, és vallalja, hogy a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt koltségeit tételesen elkiiloniti
és az ezekhez kapcsol6ddo AFA-ra vonatkozo addlevonasi jogaval nem él, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a
szerzodés érvényességi idétartaman beliil, akkor a szamlak brutto értéke,

» alanya az AFA-nak és a timogatasi szerzodéshez kapcsolodéan aranyositassal allapitja meg a levonhaté és le nem
vonhaté AFA 6sszegét, akkor az aranyositassal korrigalt érték szamolhato el a timogatas terhére.

FIGYELEM! Amennyiben az AFA-nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban véltozas kovetkezik
be, arrdl a Palyazatkezel6t legkésobb a valtozast kdvetd 8 napon beliil irasban koteles tajékoztatni!



3.3 A pénziigyi elszamolas tartalma

3.3.1 A pénziigyi elszamolas soran benytjtandé dokumentumok

A pénziigyi elszamolashoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok, valamint a timogatas jogszeri és a
céljanak megfeleld felhasznalasat igazold dokumentumok hitelesitett masolatat kell mellékelni. Az eredeti szamviteli
bizonylatokat a kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell, hogy a szamviteli bizonylaton
szerepld 6sszegbOl mennyit szamolt el a palyazati azonositdval hivatkozott tamogatasi szerz6dés terhére.

A szamlaosszesitOben rogziteni kell valamennyi, a tamogatas terhére elszamolt koltséget igazolo szamviteli bizonylat
¢s a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat adatait. A kedvezményezettnek az igy elkészitett szamladsszesitot
kell cégszerlien aldirnia. A cégszeri alairast helyettesitheti a meghatalmazott aldirasa. Ebben az esetben az
elszadmolashoz mellékelni kell a két tanu alairasaval ellatott eredeti meghatalmazast.

A pénziigyi elszamolas soran papir alapon egy példanyban — a szamladsszesito sorrendjének megfeleld sorrendben -
benytjtandé dokumentumok:

X a szamlaosszesit6 eredeti, a kedvezményezett altal cégszertien alairt példanya (Elszamolasi Utmutaté 1. sz.
melléklet); Amennyiben az elszdmolni kivant koltség egyetlen szamlan szerepel, a szamladsszesitd benyujtasara nincs
sziikség.

[ az elszamolasi 6sszesité eredeti, a kedvezményezett altal cégszeriien alairt példanya (Elszamolasi Utmutato 2. sz.
melléklet);

X a koltségeket igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatai (szamladsszesit6ben rogzitett
sorrendben, sorszamozva);

Xl a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolatai (bankszamlakivonat, pénztarbizonylat
- a kapcsol6do szamviteli bizonylathoz csatolva);

Xl a 200.000 Ft értékhatar feletti dologi és felhalmozasi kiadds esetén a vonatkozo szerzédés, megrendeld, az
arajanlat hitelesitett masolata;

X nyilatkozat a timogatas rendeltetésszerii felhasznalasarél (Elszamolasi Utmutatdo 3. sz melléklet), a
kedvezményezett altal cégszeriien alairt példanya;

- esetlegesen meghatalmazas — amennyiben az elszamolas dokumentumait nem a szervezet képvisel6je, hanem
meghatalmazott irja ala (Elszamolasi Utmutat6 4. sz melléklet)

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti szamviteli bizonylatrol, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatrol,
dokumentumroél készitett hitelesitett masolatot nyujtsa be. Amennyiben az eredeti szamviteli bizonylatot, pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot, dokumentumot csatolja beszamolojahoz, azt a Palyazatkezeld hianypotlasi
kéréssel, ellendrzés nélkiil visszakiildi Kedvezményezett részére.

3.3.1.1 A szamladsszesitot ugy kell elkésziteni, hogy tételes ellendrzés esetén a kifizetések egyértelmiien
azonosithatoak legyenek. A szamladsszesitét cégszer( alairassal kell ellatni és TAmogato részére elszamolaskor
atadni.

3.3.1.2 A pénziigyi elszamolas részeként bekiildott bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

A pénziigyi elszamolast az altalanos forgalmi adérél szolé 2007. évi CXXVIL torvényben (tovabbiakban: AFA
torvény), a Szamviteli torvényben, valamint a 23/2014. (V1.30.) NGM rendeletben (tovabbiakban: PM rendelet) leirt
tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelel6 szamviteli bizonylatok, szamlak megkiildésével kell megtenni.

Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti alairassal vagy nem szabalyos
alairassal benytjtott szamviteli bizonylatmasolat nem fogadhat6 el!

Kedvezményezett nevére és cimére sz0l6 szamviteli bizonylatok
A pénziigyi elszamolas részeként f0szabaly szerint csak a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamviteli
bizonylat fogadhatd el.

Amennyiben a szdmviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a
Kedvezményezett székhelyével.

Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett székhelyére szol a szamviteli bizonylat, hanem valamely miikddési
helyére, vagy a szamviteli bizonylaton 1év6 fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, hanem valamely
mikddési helye, akkor megfeleldé dokumentummal (pl. bérleti szerzo6dés, NAV bejelent6 telephelyrdl, nyilatkozat)
igazolni sziikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltlintetett cim hogyan kapcsolodik a szervezet mikodéséhez.



Miikodési tamogatas esetében lehetdség van a Kedvezményezett ernyGszervezeti tagja részére kiallitott koltségszamlak
elszdmolasara. Ebben az esetben a zaradékolas szovegét ki kell egésziteni azzal, hogy a szervezet a Kedvezményezett
ernyQszervezeti tagja. Az elszamolhatésaghoz sziikség van az erny6szervezeti tagsag igazolasara.

A szamlaval szemben tamasztott kovetelmény

Kovetelmény, hogy a felmeriilt kiaddsok alatdmasztasara benytjtott szamla, szamlaval egy tekintet ala es6 okirat
alakilag és tartalmilag feleljen meg az AFA torvény és az NGM rendelet elbirasainak, és szamszakilag is megfelelden
legyen kitdltve.

A szamla kotelezé adattartalmardl az AFA torvény 169. §-a, rendelkezik. Eszerint a kovetkezé adatoknak minden
szamlan szerepelniiik kell:

- a szamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama;

- a szallito (a szamla kiallitoja) neve, cime és adoszama;

- avevd neve és cime, (adoszama, amennyiben az adofizetésre kotelezett vagy az AFA torvény 89.§-dban meghatarozott
termékértékesitést részére teljesitették);

- a teljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idopontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan — az AFA
torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyqjtott szolgaltatas megnevezése, annak jelolésére - a
szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték adot is tartalmazo
Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld szazalékérték);

- a szamla 6sszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennéllasa esetén, a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kiviil — az AFA torvény 169. § h) és
k)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kdtelezd feltiintetni!

Az egyszertisitett szamla adattartalmar6l az AFA torvény 176. §-a rendelkezik.

Az elszamolas keretében lehetdség van nyugta elfogadasara is, azon esetben ahol a szolgaltato iigyviteli rendszere
automatikus modon a szolgaltato részvétele nélkiil allitja ki (pl. parkold automata).

El6legszamla pénziigyi elszamolas részeként torténd benytjtasa esetén, csak a hozza kapcsolodo pénziigyileg is
rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato el.

Az AFA torvény értelmében a termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa, valamint a termék Kozosségen beliili
beszerzése esetén, ha az add alapja a felek megallapodasa alapjan, kiilféldi pénznemben kifejezett, a forintra torténo
atszamitashoz az AFA torvény altal meghatarozott idépontot és arfolyamot kell alkalmazni. Amennyiben egy tigylet
ellenértéke kiilfoldi fizetdeszkdzben kifejezett és ezért a szamlat kiilfoldi fizetdeszkozben allitottak ki, akkor azon til,
hogy az AFA torvény 80. § (2) bekezdése szerint az adozénak dontenie kell arrol, hogy melyik bank arfolyamat
alkalmazza, az AFA torvény 172. §-a alapjan a szamlaban az atharitott adot, a 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott
arfolyam alkalmazaséval forintban kifejezve is fel kell tlintetni. Ennek értelmében, amennyiben olyan szamla értékét
kivanja elszamolni, amely termékeértékesitést, szolgaltatasnyuajtast tartalmaz, és az ado alapja a felek megallapodasa
alapjan kiilfoldi pénznemben kifejezett, akkor annak elszamolasa az AFA torvény szerinti véltasi értéken szamolhatd
el, amelyet kériink a szdmlara ravezetni.

A hibas szamla korrekciojara csak a szamla kibocsatoja jogosult. A szamla szabalyos korrekcidja torténhet javitassal
vagy a szamlaval egy tekintet ala es6, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti okirattal (helyesbitd szamla), illetéleg
az eredeti szdmla sztornirozasaval és egy 0j szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésii szamla korrekcidja végezhetd el és akkor szabéalyos, ha a kibocsatd minden
szamlapéldany begyiijtése mellett a szamlan szerepld hibas adatot egy vonallal athtz Ggy, hogy az eredeti hibas adat is
felismerhet6 marad, majd a helyes adatot a szamlara — a javitas datumaval és a javitast végzo (javitasra jogosult) személy
alairasaval egyiitt — felvezeti (*jav. alairas).

A szamlaval egy tekintet ala es6 okirattal (helyesbit szamla) térténd korrekcio esetén, az eredeti szamla a helyesbitd
szamlaval egyiitt valik megfeleld bizonylatta. A helyesbité szamla minimalis adattartalméara az AFA torvény 170. § (1)
bekezdése az alabbi adatokat hatarozza meg:

- az okirat kibocsatasanak kelte (a valosagot kell tiikkrozze, vagyis eltérhet a helyesbitett szamla keltétol);

- az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizaréan azonositja;

- hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat modositja;

- a szamla adatanak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas természete, illetéleg annak
szamszer( hatasa, ha ilyen van.



FIGYELEM! A szamla stornirozasa esetén mind az eredeti, stornirozott szamla mind az 0j szamla hitelesitett masolatat,
a szamlaval egy tekintet ala es¢ okirattal (helyesbitd szamla) torténd szamlahelyesbités esetén mind az eredeti,
helyesbitett, mind a helyesbitd szamla hitelesitett masolatat be kell nytjtani.

Kiilfoldi szamlakkal szemben tamasztott kovetelmények

Kiilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni, valamint ,,forintositani” kell a szamlat.
A projekt megvalosulasat szolgald miikodési és szakmai koltségek elszamolasakor a szervezet nevére és cimére
kiallitott szamlak, szdmviteli bizonylatok elfogadhatoak.

A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kovetkezo rendelkezéséket kell betartani:

1. Kiilfoldi szamla mellé a Kedvezményezett altal cégszertien alairt forditast kell csatolni, amelynek tartalmaznia
kell:

- a szamla sorszamat és kiallitasanak keltét,

a teljesités id6pontjat,

a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét, egységarat,

a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékeét,

a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam feltiintetésével, figyelembe
véve a 2. pontban leirtakat,

vagy

a Szamviteli torvény 166.§ (4) bekezdésének megfelelden, az idegen nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen
nyelvii szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté el a timogatas
terhére, amennyiben a magyarul feltlintetett adatok legalabb a fent leirt, forditassal szemben tamasztott
kovetelményeknek megfelelnek.

2. A kiilfoldi szamlan feltiintetett termék vagy szolgaltatas — a kiallito orszag pénznemében kifejezett —értékét a
kovetkez6 modokon lehet forintban elszamolni a timogatas terhére:

Az atszamitaskor alkalmazhato arfolyamok

- a szamla értékét a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon,
- a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett valutaban szerepld kiadasok, koltségek forintra torténd atszamitasa esetén
az orszagos napilapban a vilag valutainak arfolyamarol kozzétett tajékoztatd adatai alapjan, a szamla kifizetésének
napjan a Magyar Nemzeti Bank altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett,
hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani,

- a forintban hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta, deviza alapjan kifizetett, kiilfoldi pénznemben kiallitott kiilfoldi
szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a tamogatas terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a
valtasi jegyzék hitelesitett masolatat is csatolni kell az elszdmolashoz,

- a kiilfoldi pénznemben kiallitott kiilfoldi szamla forintban, atutalassal teljesiilt kifizetése esetén, az atutalt Osszeg
értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére, amennyiben az atutalasrol szolo bankszamlakivonatbol egyértelmiien
beazonosithatd az adott szamla kifizetése, valamint a pénzintézet adott napi arfolyama, és az atutalast igazold
bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell a pénziigyi elszamolashoz

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy minden olyan dokumentumrol, bizonylatrél, melyet nem magyar nyelven
allitottak ki, a fent leirtak szerinti forditast kell benytjtani.

3.3.1.3 A szamlakhoz sziikséges szerzodések kore

Szerzédést kell csatolni a szamlahoz:

* bérleti dijak esetén;

* tovabbszamlazott koltségek esetén;

« foglalkoztatas és emberi er6forras koltségei esetén;

* nettd 200.000 forintot meghalado dologi €s felhalmozasi kiadas esetén.

A Kedvezményezett a timogatott tevékenység megvalositasa soran a tamogatas a 200.000 forint értékhatart meghalado
értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzdést kizarélag irasban kothet. frasban kotott
szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzodés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.



Bérleti dijak (pl.: terem, iroda) elszamolasa esetén minden esetben be kell nyujtani a bérlésrdl szolo szerzédés vagy
amennyiben szerzédést nem kotottek, a megrendeld hitelesitett masolatat. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy
amennyiben a szamlahoz kapcsolddd szerzddésen modositottak, akkor a szerz6dés mellett a szerzédésmodositas
hitelesitett masolatanak benytjtasa is sziikséges.

Az ingatlan-bérbeadasra vonatkozo, a hatdlyos ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény

(tovabbiakban: Art.) 22.§ (16) bekezdése értelmében:

., (16) Mentesiil a maganszemély adozo — kivéve az egyeéni vallalkozot és a 22. § (1) bekezdés e) pontja szerinti
kereskedelmi kapcsolatot létesitot — az adoszam megszerzéséhez eloirt bejelentési kotelezettség alol, ha kizardlag az
altalanos forgalmi adorol szolo torvény szerinti ingatlan-bérbeadasi (haszonbérbeadasi) tevékenységet folytat és az
altalanos forgalmi adot érintéen nem él az adokotelesse tétel jogaval.”

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Dbérleti szerzodés alairdja egyrészr6l a Kedvezményezett szervezett
képviseletében bérloként, masrészrol bérbeadd maganszemélyként, illetve a bérbeadd vallalkozas képviseletében
ugyanaz a személy nem lehet.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatast tartalmazé szamlak esetén a tovabbszamlazasrol, kozvetitett
szolgaltatasrol szol6 megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyGjtani. Amennyiben a Kedvezményezett szervezet
hivatalos képviseldje vagy a hivatalos képviseld tulajdonaban 1évo vallalkozasa allitotta ki a szamlat, kérjiik, kiildjék be
a szamlahoz kapcsolodo szerzodés hitelesitett masolatat.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a szamlahoz kapcsolddd szerzédés alairdja egyrészrél a Kedvezményezett
szervezett képviseletében, masrészrol a vallalkozas képviseletében ugyanaz a személy nem lehet.

Targyi eszkoz vasarlasa esetén csatolni sziikséges — az azokrdl sz616 szamlak mellett — a bevételezési leltdri bizonylat
vagy eszkoz-nyilvantartdsi bizonylat hitelesitett mdsolatat.

FIGYELEM! A Palyazatkezeld, a timogatas célszerl felhasznalasanak ellenérzésekor, indokolt esetben a hianypotlas
keretében bekérhet barmely szamviteli bizonylathoz kapcsolddd szerzodést, megbizési szerzédést, megrendeldt,
felkérést, és a feladatok teljesitésének igazoldsat, hitelesitett masolat formajaban. Amennyiben az elszamolas hianyos,
a Palyazatkezeld a beérkezett rész ellendrzését kovetéen hianypoétlasi felhivast kiild. A hianypoétlas megkiildésének
hatéarideje 15 nap.

3.3.1.4 A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylattal szemben tamasztott kovetelmények
A pénziigyi elszamolas részeként a benytjtott kiadasok felmeriilését igazold szamviteli bizonylathoz csatolni kell a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

* atutalassal torténd teljesités esetén

- bankszamlakivonat, vagy

- internetes szamlatorténet, amely a nyito- és zaro egyenleget is tartalmazza;

* készpénzes szamla teljesitése esetén

- kiadasi pénztarbizonylat;

- pénzeszk6zokrol és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a Kedvezményezett altal vezetett
konyvviteli nyilvantartas (példaul idészaki pénztarjelentés, naplofokdnyv stb.).

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok masolatat hitelesiteni kell a 3. fejezet 3.3.3. pontjaban leirtak
szerint. Konyvviteli nyilvantartas (pl.: id6szaki pénztarjelentés, naplofokonyv) masolatdnak benyujtasa esetén oldalhi
hitelesitett masolatot kell benytjtani (a palyazatra nem vonatkozo tételeket ki lehet takarni), melyen szerepelnie kell a
nyito- €és zar6 egyenlegnek. Az atutalassal teljesitett kifizetések esetén a Palyazatkezelé ellenérzi, hogy a
Kedvezményezett a Palyazatkezelo felé bejelentett €s inkasszoval terhelt bankszdmlaszamrol egyenlitette-e ki a
koltséget.

Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbol nem azonosithatd be egyértelmiien, hogy melyik
szamviteli bizonylat, koltség kifizetéséhez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni sziikséges a 3. fejezet 3.3.2. pontjaban leirtak szerint.



A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a pénziigyi elszamolashoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis
kellékei:

* a bizonylat sorszama;

* a bizonylat kibocsatdjanak (Kedvezményezett) neve;

* a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;

* a kifizetés idopontja;

* a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam, stb.);

* legalabb a pénztaros és az atvevo (és személyi azonositd adata) alairasa.

Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasakor tigyeljenek arra, hogy legalabb a pénztaros, azaz a kifizetd, és az atvevo
alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét.

3.3.1.5 Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasanak hatdsa a pénziigyi elszamolasok dsszeallitasara

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jétél bevonta az 1 és 2 forintos cimletli érméket, a sziikséges kerekités
szabalyairdl pedig a 2008. évi III. torvény 2. §-a rendelkezik:

» 2. § A kerekités szabalya a kovetkezo:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végzodo 0sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6do dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

c) az 5,01 forinttol 7,49 forintig végzddo dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

d) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzodo dsszegeket felfele, a legkdzelebbi 0 forintra végzodo osszegre kell kerekiteni.”

A kifizetett kerekitett 6sszegek tamogatas terhére torténd elszamolasanak modja a kovetkezo:

» amennyiben atutalassal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a bankszamlakivonaton megjelent
Osszeg megegyezik a szamla értékével, abban az esetben a szamla értékét kell szerepeltetni a szadmladsszesitében. Tehat
amennyiben az atutalassal teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a tamogatas terhére, akkor az adott szamla
értéke a szamladsszesitOben, a zaradékban és a bankszamlakivonaton megegyezik.

» amennyiben készpénzben a pénztarbodl fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités szabalyai szerinti Osszeg a
tényleges kifizetése, koltsége a Kedvezményezettnek, akkor a ténylegesen kifizetett 6sszeget kell beallitani a szamla
értekénél a szamladsszesitobe, mivel igy teljesiil az egyezOség az adott szamla értéke, a szamladsszesitoben elszamolt
Osszeg, a zaradékban szerepld Osszeg €s a kiadasi pénztarbizonylaton vagy naplofokonyvben vagy pénztarjelentésben
szerepld 0sszeg kozott.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy elszamolaskor a tdmogatas terhére elszamolt, valamennyi szamviteli bizonylat
esetében, a fentieknek megfelelden, egységesen jarjanak el!

3.3.2 Zaradékolas fogalma
Az elszamolni kivant koltségeket igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni kell.

Zaradékolas = az eredeti bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat palyazati azonositojat,
valamint az elszdmolni kivant 6sszeget: ,,...../2018 sz. MAZSOK tamogatds terhére elszamolva®.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a ,,mozg6” zaradék szerzédésszegést jelenthet.

Mozgo6 zaradékrol beszéliink akkor, amikor a benyujtott elszdmolasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett
masolatan és a helyszini ellenérzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék. Ez
minden esetben azt igazolja, hogy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék, vagy az késobb keriilt ra.

Ha az elszamolni kivant szamviteli bizonylat/kifizetés teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes Gsszeget, akkor a szamviteli bizonylaton szerepld zaradékolasnak az elszadmolasba beallitott
(szamlaosszesitoben szerepld) osszeget kell tartalmaznia.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

* nettd vagy bruttdé bérkoltség/megbizasi dij elszamolasa esetén a bérjegyzéket kell zaradékolni az elszamolni kivant
Osszeg erejéig;

» a munkabérbdl/megbizasi dijbol levont jarulékok, az add és a munkaltatdt terheld jarulékok elszamolasa esetén a
bérjegyzék zaradékolasa mellett a levont jarulékok, az ad6 és a munkaltatot terheld jarulékok megfizetését igazolo
bankszamlakivonato(ka)t is zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig.



3.3.3 Hitelesités fogalma
A pénziigyi elszamolas részeként bekiildott valamennyi szamviteli bizonylat, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo
dokumentum, egyéb dokumentum masolatat hitelesiteni kell.

Hitelesités = a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylat fénymasolatara pecséttel, vagy kék tollal széveges formaban ra
kell vezetni, hogy a masolat és az eredeti példany megegyezik, pl.

A mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik” és ezt a szervezet hivatalos képviseldjének cégszerii aldirasaval
igazolnia kell.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek vagy meghatalmazottjanak kell elvégeznie.
(Meghatalmazas minta - 4. sz. melléklet)

3.3.4 Nyilatkozat a tamogatas jogszerii felhasznalasarol

Kedvezményezett a beszdmol6 benyujtasakor koteles kiilon nyilatkozni arrél, hogy a feltiintetett koltségek
kifizetése el6tt azok jogossagarol és Osszegszerliségérdl - ellenszolgaltatds teljesitését kovetéen esedékes
kifizetés el6tt ezen feliill az ellenszolgaltatas teljesitésérdl is — el6zetesen meggy6z6dott. Ezen nyilatkozat
hianyaban a beszamolé nem fogadhaté el. (Elszamolasi itmutat6 3. sz. melléklet).

3.3.5 A tamogatott tevékenység befejezettsége

A tamogatott tevékenység akkor tekinthetd befejezettnek, ha a szakmai programban és a koltségtervben
meghatarozott célok teljesiiltek, a megvalositds sordn keletkezett szadmldk kiegyenlitése megtortént, a
tAmogatassal 1étrehozott vagy beszerzett eszkodz aktivalasra keriilt, a Kedvezményezettnek a tdmogatott
tevékenység befejezését tandsitd beszamoldjat a Tamogatd jovahagyta, és a tdmogatas folyositasa az igazolt
tdmogatas-felhasznalasnak megfelel6 mértékben megtortént.

3.3.6 Lemondas — miikodési tamogatas esetében

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a teljes tamogatasi 6sszeggel el kell szamolnia. Amennyiben
nem tud a teljes tdmogatasi Osszeggel elszdmolni, élhet az Onkéntes lemondas lehetdségével a hatranyos
jogkdvetkezmények megeldzése érdekében.

A lemondott dsszeg visszafizetését kizarolag a Magyarorszagi Zsidé Orokség Kozalapitvany
11784009-20300742-00000000 szamu bankszamlaszamara teljesithetik. Utalaskor a kézlemény rovatban fel kell
tiintetniiik a palyazat azonosité szamat.

Lemondas esetén az elszamolassal egyiitt be kell kiildeni az alabbiakat:

- a lemondé nyilatkozat eredeti példanyat és

- a visszautalasrol szolé terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati azonositoval ellatott hitelesitett
masolatat.

Projekttamogatas esetén a tamogatas lemondasahoz elegend6 a lemondo nyilatkozat irasban torténé megkiildése.

4. Koltségvetési sorok fogalma, megengedett eltérések, korlatozasok

Az egyes palyazati kiirdshoz tartozo, a Kedvezményezett altal megadott koltségvetés fo- és alsorokbol tevodik dssze,
amelyet szamozassal is megkiilonboztetiink.

Fésor: az egyes kiadastipusokat — Osszesité — fésoroknak nevezziik a palyazati kdltségvetésben (pl. ilyen a Dologi
kiadasok fosor).

Alsor: a fésorokat alkotd sorokat alsoroknak nevezziik, azaz a fésorok mindegyike alsorokbol tevodik Gssze (pl. ilyen
a Dologi kiadasok fosoron beliil az Ingatlan iizemeltetés koltség vagy az Adminisztracié koltségei alsor is).

A pénziigyi elszamolas elkészitésekor tigyeljenek arra, hogy a fGsorok tekintetében ne haladjak meg a Palyazati
utmutatoban megengedett szazalékos korlatot, azaz a 110%-ot.

Modositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a beszamolaskor a koltségtervtol az alabbiak szerint:

* a tervezett Osszegtol lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget elszamolhat (amennyiben a
fennmarado 0sszegrdl lemond és - miikddési tdmogatas esetén - azt onkéntesen visszafizeti);
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* a koltségvetés foosszegén beliil, az olyan fésorokhoz tartozd alsorok kozott, ahol koltséget tervezett, szabadon
atcsoportosithat tigy, hogy az adott fosor 6sszesen értéke az eredeti érték 10%-anal nagyobb mértékben ne haladja meg
az eredeti értéket (vagyis 110%-ig korlatlanul emelhetd az elszamolt 6sszeg az atcsoportositassal érintett fésoron).

Projektpalyazat esetén, amennyiben az atcsoportositas a szakmai program megvalositasaban barmilyen valtozast okoz,
akkor azt indokolni kell a szakmai beszamoloban, valamint médositasi kérelmet kell benyujtani. (PL: a programot
kevesebb résztvevovel valdsitotta meg, targyi eszkoz beszerzés dsszetétele modosul, stb.)

A beszamolo Osszeallitasa soran modositasi kérelem benyujtasat nem igénylé modositas esetén a koltségvetéstol valo
eltérést a szakmai beszamoloban indokolni sziikséges, azonban a palyazati kiirasban meghatarozott korlatok nem
sériilhetnek!

Modositasi kérelem benyujtasara tamogatasi szerzodés alairasat kovetden, irasban a Palyazatkezelonél van lehetdség.

Fontos, hogy egyszerre csak egy moddositasi kérelmet lehet beadni, amig a korabban beadott kérelem nem kertil
elbiralasra, addig 0j kérelmet nem lehet bekiildeni.

5. A koltségvetésben szereplo koltségnemek elszamolasanak moédja

A kovetkezokben részletesen bemutatjuk az egyes koltségvetési alsorok kiadasainak, koltségeinek elszamolasat
alatamaszto szamviteli bizonylatok korét, azaz hogy egyes koltségeket milyen szamviteli bizonylatok és dokumentumok
hitelesitett masolatanak benyujtasaval lehet a timogatas terhére elszamolni, tovabba fontos tudnivaldkat kézliink az
egyes kiadasok, koltségek elszdmolasaval kapcsolatban. A tablazatban feltiintetett eseteken kiviil szerzodést vagy
visszaigazolt megrendelést kell csatolni azon koltség elszamolasahoz, melynek netto értéke meghaladja a 200.000,- Ft-
ot.
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1. Személyi juttatasok —

Elszamolashoz sziikséges bizonylatok

1.1. Rendszeres személyi juttatasok (bérek)

Szerz6dés, bérjegyzék, pénziigyi teljesitést
igazold bizonylat

1.2. Rendszeres személyi juttatasok jarulékai

Szerzddés, bérjegyzék, bankszamlakivonat

1.3. Egyéb személyi juttatasok (megnevezéssel)

Szerz6dés, teljesitési igazolas, bérjegyzék,
pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

Az egyéni villalkozé és az addszamos
maganszemély altal nyujtott szolgaltatasok
ellenértéke a 2.2.7. Egyéb Kkoltségsoron
szamolhato el.

1.4. Egyéb személyi juttatasok jarulékai
(megnevezéssel)

Szerzédeés, teljesitési  igazolds, bérjegyzék,
pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

1.5. Miikodéssel kapcsolatos altalanos személyi
juttatasok

Szerz6dés, bérjegyz€k, pénziigyi teljesitést
igazold bizonylat

1.6. Miikodéssel kapcsolatos altalanos személyi
juttatasok jarulékai

Szerzodés, bérjegyzék, pénziigyi teljesitést
igazolo bizonylat

2. Dologi kiadasok

2.1. Készletbeszerzések

2.1.1. Trodaszer, nyomtatvany

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

2.1.2. Kisérték targyi eszkoz, szellemi termék

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

2.1.3. Egyéb (megnevezéssel)

Szamla, pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat

2.2. Szolgaltatasi kiadasok

2.2.1. Telefon, internet szolgaltatas

Szamla (minden oldal), pénziigyi teljesitést
igazold bizonylat

2.2.2. Bérleti és lizing dijak

Szerz6dés, szamla, pénziigyi teljesitést igazolod
bizonylat

2.2.3. Szallitasi szolgaltatas

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

2.2.4. Koziizemi dijak

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

2.2.5. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatas

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

2.2.6. Egyéb lizemeltetési szolgaltatas

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

2.2.7. Egyéb (megnevezéssel)

Szamla, pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat
Egyéni vallalkozo esetében: szerzodés, teljesitési
igazolas, szamla, pénziigyi teljesitést igazolo
bizonylat

Adészamos maganszemély esetén: szerzodés,
teljesitési igazolas, szamla, bérjegyz¢ék, pénziigyi
teljesitést igazold bizonylat

2.3. Kikiildetés, reprezentacio, reklam

2.3.1. Utazasi koltség

Tomegkozlekedés esetén: kikiildetési utasitas,
szamla, jegy

Személygépkocsival torténé utazas esetén:
kikiildetési utasitas, forgalmi engedély masolata,
csekk vagy igazolas a kételezo
felelésségbiztositas befizetésérol

2.3.2. Szallaskoltség

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

2.3.3. Reprezentacios kiadasok

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

2.3.4. Média kiadasok

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

2.3.5. Rendezvények kiadasai

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

2.3.6. Kiadvanyok

Szamla, pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat,
kiadvany (kiadvanyban a MAZSOK tamogatas
tényének feltiintetésével)

2.3.7. Egyéb (megnevezéssel)

Szamla, pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat

2.4. Fentiekbe nem sorolhat6 dologi kiadasok

2.4.1. (megnevezés)

Szamla, pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylat

2.5. Mikddéshez kapcesolodo altalanos dologi
kiadasok

2.5.1. (megnevezés)

Szamla, pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylat

3. Felhalmozasi kiadasok
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3.1. Felyjitas (ingatlan, gép, berendezés,
felszerelés feltjitasa)

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat,
szerz6dés/visszaigazolt megrendelés

3.1.1. (megnevezés)

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat,
szerz6dés/visszaigazolt megrendelés

3.2. Beruhazasok

3.2.1. Immaterialis javak vasarlasa, 1étesitése

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat,
szerzodés/visszaigazolt megrendelés,
eszkOznyilvantart6 karton

3.2.2. Gépek, berendezések, felszerelések
vasarlasa

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat,
szerz6dés/visszaigazolt megrendelés,
eszkOznyilvantart6 karton

3.3. Miikodéshez kapcsolodo altalanos
beruhazasi és felujitasi kiadasok

Szamla, pénziigyi teljesitést igazold bizonylat,
szerz6dés/visszaigazolt megrendelés,
(eszkoznyilvantarto karton)

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Szamladsszesit
2. sz. melléklet: Elszamolasi 6sszesitd
3. sz. melléklet: Nyilatkozat
4. sz. melléklet: Meghatalmazas minta
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